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Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Wydział Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 

Ewa Okurowska – Zastępca Naczelnika Wydziału 

pokój nr 12 (parter) 

tel. 86 278 94 57 

KOGO DOTYCZY: 

Organizatora imprezy masowej. 

CZAS REALIZACJI: 

Burmistrz Miasta Kolno wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej  

7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

Wniosek organizatora o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej złożony nie 

później niż na 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczęcia. 

Załączniki do wniosku: 

1. graficzny plan obiektu (terenu), na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, wraz  

z jego opisem, zawierający: 

1) oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się osób uczestniczących w imprezie masowej, dróg 

ewakuacyjnych i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych i Policji, 

2) oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do celów 

przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych, 

3) oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu  

i energii elektrycznej oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo 

użytkowników obiektu lub terenu, 

4) informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych oraz służb informacyjnych, 

rozmieszczeniu osób uczestniczących w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu  

ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu punktów gastronomicznych i sanitariatów, 

5) oznaczenie sektorów, na których podczas meczu piłki nożnej zostaną udostępnione miejsca 

stojące – jeżeli organizator zamierza udostępnić uczestnikom miejsca stojące; 

2. instrukcję postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia  

w miejscu i w czasie imprezy masowej, o której mowa w art. 6 ust. 4, z zastrzeżeniem ust. 2; 

3. terminarz rozgrywek meczów piłki nożnej lub terminarz innych imprez masowych –  

w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie; 

4. informację o: 

1) liczbie miejsc dla osób na imprezie masowej, a jeżeli organizator zamierza udostępnić na 

meczu piłki nożnej miejsca stojące – również liczbie miejsc stojących, 

2) przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku publicznego, 

3) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposażeniu i sposobie rozmieszczenia służby 

porządkowej oraz służby informacyjnej; 

5. informację osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczeństwa, w tym jego dane 

obejmujące: imię, nazwisko, numer PESEL - o ile został nadany, numer i datę wydania 

zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla kierowników do spraw bezpieczeństwa imprez 

masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka dodatkowo numer wpisu 

na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej; 



6. informację o sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział w imprezie masowej –  

w przypadku meczu piłki nożnej lub imprezy masowej podwyższonego ryzyka; 

7. informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk, a w szczególności 

zachowania osób uczestniczących w imprezie masowej; 

8. informację o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w których będą sprzedawane, podawane lub 

spożywane napoje alkohole (zawierające nie więcej niż 3,5% alkoholu); 

9. harmonogram udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz 

harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jeżeli regulamin imprezy 

masowej przewiduje zmienną liczbę osób w czasie jej trwania; 

10. opinie Komendanta Powiatowego Policji w Kolnie, Komendanta Powiatowego Państwowej 

Straży Pożarnej w Kolnie, Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Łomży, 

Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kolnie, które powinny zawierać 

informacje o niezbędnej wielkości sił i środków potrzebnych do zabezpieczenia imprezy 

masowej, zastrzeżeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych 

zagrożeniach. Opinie należy dołączyć niezwłocznie, jednak nie później niż na 14 dni przed 

terminem rozpoczęcia imprezy; 

11. instrukcję postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia  

w miejscu i w czasie trwania imprezy masowej; 

12. dowód opłaty skarbowej w wysokości 82,00 złotych za wydanie zezwolenia; 

13. w przypadku pełnomocnictwa – dowód opłaty skarbowej w wysokości 17,00 złotych za złożenie 

dokumentu stwierdzającego pełnomocnictwo; 

14. w przypadku imprezy odpłatnej – dowód zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialności 

cywilnej za szkody wyrządzone uczestnikom imprezy masowej. 

FORMULARZE I WNIOSKI: 

Wniosek można pobrać w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich – pokój nr 12 (parter), 

bądź skorzystać z załączonego poniżej wzoru. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Dokumenty można składać osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Kolno,  

ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno, pokój nr 113 (I piętro) 

lub przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta Kolno, ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno. 

OPŁATY: 

Opłata skarbowa w wysokości 82,00 zł za wydanie zezwolenia. 

Opłata skarbowa w wysokości 17,00 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa. 

Opłatę wnosi się na rachunek bankowy Urzędu Miasta Kolno prowadzony w Banku Spółdzielczym 

w Kolnie nr 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łomży, za pośrednictwem 

Burmistrza Miasta Kolno, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

INFORMACJE DODATKOWE: 

Poprzez imprezę masową należy rozumieć imprezę masową artystyczno-rozrywkową, masową 

imprezę sportową, w tym mecz piłki nożnej z wyjątkiem imprez: 

1. organizowanych w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach, 

bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub innych podobnych obiektach, 

2. organizowanych w szkołach i placówkach oświatowych przez zarządzających tymi szkołami  

i placówkami,  

3. organizowanych w ramach współzawodnictwa sportowego dzieci i młodzieży, 

4. sportowych organizowanych dla sportowców niepełnosprawnych, 

5. sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowej, ogólnodostępnym i nieodpłatnym, 

organizowanych na terenie otwartym, 

6. zamkniętych, organizowanych przez pracodawców dla ich pracowników, 

jeżeli rodzaj imprezy odpowiada przeznaczeniu obiektu lub terenu, gdzie ma się ona odbyć.  



Impreza masowa artystyczno-rozrywkowa to impreza o charakterze artystycznym, rozrywkowym 

lub zorganizowane publiczne oglądanie przekazu telewizyjnego na ekranach lub urządzeniach 

umożliwiających uzyskanie obrazu o przekątnej przekraczającej 3 m, która ma się odbyć:  

1. na stadionie, w innym obiekcie niebędącym budynkiem lub na terenie umożliwiającym 

przeprowadzenie imprezy masowej, na których liczba udostępnionych przez organizatora 

miejsc dla osób, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami 

dotyczącymi ochrony przeciwpożarowej, wynosi nie mniej niż 1000, 

2. w hali sportowej lub innym budynku umożliwiającym przeprowadzenie imprezy masowej,  

w których liczba udostępnionych przez organizatora miejsc dla osób, ustalona zgodnie  

z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczącymi ochrony przeciwpożarowej, 

wynosi nie mniej niż 500. 

Impreza masowa sportowa to impreza masowa mająca na celu współzawodnictwo sportowe lub 

popularyzowanie kultury fizycznej, organizowana na: 

1. stadionie lub w innym obiekcie niebędącym budynkiem, na którym liczba udostępnionych 

przez organizatora miejsc dla osób, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz 

przepisami dotyczącymi ochrony przeciwpożarowej, wynosi nie mniej niż 1000, a w przypadku 

hali sportowej lub innego budynku umożliwiającego przeprowadzenie imprezy masowej – nie 

mniej niż 300,  

2. terenie umożliwiającym przeprowadzenie imprezy masowej, na którym liczba udostępnionych 

przez organizatora miejsc dla osób wynosi nie mniej niż 1000. 

Mecz piłki nożnej to masowa impreza sportowa mająca na celu współzawodnictwo w dyscyplinie 

piłki nożnej, organizowana na stadionie lub w innym obiekcie sportowym, na którym liczba 

udostępnionych przez organizatora miejsc dla osób, ustalona zgodnie z przepisami prawa 

budowlanego oraz przepisami dotyczącymi ochrony przeciwpożarowej, wynosi nie mniej niż 1000. 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. z 2019 r.  

poz. 2171). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z późn. zm.).  

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 256 z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

 

 


