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KARTA USLUGI

Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Ewa Okurowska — Zastepca Naczelnika Wydziatu
pokoj nr 12 (parter)

tel. 86 278 94 57

KOGO DOTYCZY:

Organizatora imprezy masowej.

CZAS REALIZACIJI:

Burmistrz Miasta Kolno wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej
7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;j.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek organizatora o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej ztozony nie

p6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczgcia.

Zataczniki do wniosku:

1. graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz
Z jego opisem, zawierajacy:

1) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0s6b uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdow stuzb ratowniczych i Policji,

2) oznaczenie punktdw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do celow
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

3) oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zaworow, przytaczy wody, gazu
i energii elektrycznej oraz innych elementow majacych wplyw na bezpieczenstwo
uzytkownikoéw obiektu lub terenu,

4) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0sOb uczestniczacych w imprezie masowej 1 ewentualnym rozdzieleniu
ich wedlug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,

5) oznaczenie sektorow, na ktorych podczas meczu pitki noznej zostang udostepnione miejsca
stojace — jezeli organizator zamierza udostgpni¢ uczestnikom miejsca stojace;

2. instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie imprezy masowej, o ktorej mowa w art. 6 ust. 4, z zastrzezeniem ust. 2;

3. terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych —
w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

4. informacje¢ o:

1) liczbie miejsc dla 0osob na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepni¢ na
meczu pitki noznej miejsca stojgce — rowniez liczbie miejsc stojacych,

2) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

3) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia shuzby
porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

5. informacj¢ osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane
obejmujace: imie, nazwisko, numer PESEL - o ile zostal nadany, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikéw do spraw bezpieczenstwa imprez
masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu
na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej;




6. informacj¢ o sposobie zapewnienia identyfikacji osob bioracych udziat w imprezie masowej —
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

7. informacj¢ o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwigk, a w szczegdlnosci
zachowania 0s0b uczestniczagcych w imprezie masowej;

8. informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorych beda sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkohole (zawierajace nie wigcej niz 3,5% alkoholu);

9. harmonogram udostgpnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy
masowej przewiduje zmienng liczbe 0os6b w czasie jej trwania;

10. opinie Komendanta Powiatowego Policji w Kolnie, Komendanta Powiatowego Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Kolnie, Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Lomzy,
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kolnie, ktéore powinny zawieraé
informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkow potrzebnych do zabezpieczenia imprezy
masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych
zagrozeniach. Opinie nalezy dolaczy¢ niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed
terminem rozpoczecia imprezy;

11. instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie trwania imprezy masowej;

12. dowdd optaty skarbowej w wysokosci 82,00 ztotych za wydanie zezwolenia;

13. w przypadku pelnomocnictwa — dowdd optaty skarbowej w wysokos$ci 17,00 ztotych za ztozenie
dokumentu stwierdzajacego pelnomocnictwo;

14. w przypadku imprezy odptatnej — dowod zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody wyrzadzone uczestnikom imprezy masowe;.

FORMULARZE | WNIOSKI:

Whniosek mozna pobra¢ w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich — pokdj nr 12 (parter),
badz skorzystac z zataczonego ponizej wzoru.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:

Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Kolno,
ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno, pokdj nr 113 (I pigtro)
lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta Kolno, ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno.

OPLATY:

Optata skarbowa w wysokosci 82,00 zt za wydanie zezwolenia.

Optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Kolno prowadzony w Banku Spoétdzielczym
w Kolnie nr 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Lomzy, za posrednictwem
Burmistrza Miasta Kolno, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:

Poprzez imprez¢ masowg nalezy rozumie¢ imprez¢ masowa artystyczno-rozrywkowa, masowa

imprez¢ sportowa, w tym mecz pitki noznej z wyjatkiem imprez:

1. organizowanych w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach,
bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub innych podobnych obiektach,

2. organizowanych w szkotach i placowkach o$wiatowych przez zarzadzajacych tymi szkotami
i placowkami,

3. organizowanych w ramach wspdtzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy,

4. sportowych organizowanych dla sportowcoOw niepelnosprawnych,

5. sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowej, ogoélnodostepnym i nieodptatnym,
organizowanych na terenie otwartym,

6. zamknietych, organizowanych przez pracodawcoéw dla ich pracownikow,

jezeli rodzaj imprezy odpowiada przeznaczeniu obiektu lub terenu, gdzie ma sie ona odby¢.




Impreza masowa artystyczno-rozrywkowa to impreza o charakterze artystycznym, rozrywkowym

lub zorganizowane publiczne ogladanie przekazu telewizyjnego na ekranach lub urzadzeniach
umozliwiajacych uzyskanie obrazu o przekatnej przekraczajacej 3 m, ktéra ma si¢ odby¢:

1.

na stadionie, w innym obiekcie niebedgcym budynkiem lub na terenie umozliwiajagcym
przeprowadzenie imprezy masowej, na ktorych liczba udostgpnionych przez organizatora
miejsc dla os6b, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami
dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000,

w hali sportowej lub innym budynku umozliwiajagcym przeprowadzenie imprezy masowe;j,
w ktérych liczba udostepnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie
z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowe;j,
wynosi nie mniej niz 500.

Impreza masowa sportowa to impreza masowa majgca na celu wspoétzawodnictwo sportowe lub

popularyzowanie kultury fizycznej, organizowana na:

1.

2.

stadionie lub w innym obiekcie niebedagcym budynkiem, na ktérym liczba udostepnionych
przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz
przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000, a w przypadku
hali sportowej lub innego budynku umozliwiajacego przeprowadzenie imprezy masowej — nie
mniej niz 300,

terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktorym liczba udostepnionych
przez organizatora miejsc dla 0s6b wynosi nie mniej niz 1000.

Mecz pitki noznej to masowa impreza sportowa majgca na celu wspotzawodnictwo w dyscyplinie

pitki noznej, organizowana na stadionie lub w innym obiekcie sportowym, na ktorym liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie z przepisami prawa
budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2171).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2020 r. poz. 1546 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z pdzn. zm.).

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).




