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KARTA USLUGI

Wydanie dowodu osobistego

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Joanna Zieja — Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
pokoj nr 109 (I pigtro)

tel. 86 278 94 51

KOGO DOTYCZY:

Kazda osoba posiadajaca obywatelstwo polskie.

CZAS REALIZACIJI:

W przypadku zlozenia wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami dowod osobisty
zostanie wydany w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypehiony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Jedna kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, o0 wymiarach
35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rtOwnomiernym o$wietleniem, majaca dobra
ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka
glowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami 1 przedstawiajaca osobg w pozycji
frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamkni¢tymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczes$niej, niz
6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.

3. Do wniosku skladanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie
o wymiarach, co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywala proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45 mm,
spelniajaca powyzsze wymogi.

4. Dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny paszport (do wgladu), a w przypadku ich braku inne
dokumenty zawierajace fotografie.

FORMULARZE | WNIOSKI:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna pobra¢ w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich — pokoj nr 109 (I pigtro), badz skorzysta¢ z zalgczonego ponizej wzoru.

MIEJSCE ZEL.OZENIA DOKUMENTOW:

Urzad Miasta Kolno, ul. Wojska Polskiego 20 — pokdéj 109 (I pigtro).
Ztozenie wniosku droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej na stronie http://epuap.gov.pl

OPLATY:

Nie podlega oplacie.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego wnosi si¢ do Wojewody Podlaskiego
w Biatymstoku za posrednictwem Burmistrza Miasta Kolno w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:

Dowdd osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:




NoakownpE

8.

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,

uptywu terminu waznosci dowodu lub uptywu terminu zawieszenia dowodu,

utraty dowodu lub uszkodzenia dowodu,

zmiany wizerunku twarzy,

wymiany dowodu bez warstwy elektronicznej,

brak mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego,
brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego,
kradziezy tozsamosci,

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w formie pisemnej w siedzibie organu
dowolnej gminy lub w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2020 r. poz. 346 z p6zn. zm.).

W przypadku niemozno$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z powodu,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokona¢ przeszkody wnioskodawca zawiadamia o tym
organ gminy, ktéry zapewnia przyj¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby.

1.

2.

3.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
whniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek samodzielnie nie
wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Organ gminy odmowi wydania dowodu osobistego w przypadku, gdy:

1. fotografia zalaczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej nie spetnia ustawowych wymogow okreslonych w art. 29 ustawy o dowodach
osobistych,

2. wnioskodawca ztozyt wniosek z naruszeniem innych przepisow ustawy. Odmowa wydania
dowodu osobistego nastgpuje w formie decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu 1 trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz. 31).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6zn. zm.).




