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Sprostowanie treści aktu stanu cywilnego 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Urząd Stanu Cywilnego 

Barbara Tyszka – Kierownik USC 

Beata Szymanowska – Zastępca Kierownika USC 

pokój nr 2 i 4 (parter) 

tel. 86 278 94 34 

KOGO DOTYCZY: 

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje się z urzędu, na wniosek osoby, której ten akt dotyczy 

lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby mającej w tym interes prawny lub 

prokuratora. Jeżeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje się z urzędu lub na wniosek innej 

osoby niż ta, której akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC powiadamia tę 

osobę o zamiarze sprostowania lub o złożeniu wniosku o sprostowaniu aktu stanu cywilnego.  

Jeżeli sprostowanie aktu małżeństwa dokonuje się na wniosek jednego z małżonków kierownik USC 

powiadamia o złożeniu wniosku drugiego małżonka. 

CZAS REALIZACJI: 

Niezwłocznie, sprawy, które wymagają prowadzenia postępowania wyjaśniającego – do miesiąca,  

a sprawy szczególnie skomplikowane – do dwóch miesięcy. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

Wniosek, dowód tożsamości wnioskodawcy. W przypadku złożenia wniosku o sprostowanie aktu 

stanu cywilnego na podstawie materiałów archiwalnych, do wniosku należy dołączyć 

uwierzytelniony odpis lub wypis albo uwierzytelnioną reprodukcję tych materiałów. 

W przypadku złożenia wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego 

dokumentu stanu cywilnego należy przedłożyć stosowny dokument, jeśli w państwie wystawienia 

jest on uznawany za dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzający stan 

cywilny wydany w państwie, w którym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jeśli 

zawiera on dane, które podlegają sprostowaniu, stwierdza zdarzenie wcześniejsze i dotyczy tej samej 

osoby lub jej wstępnych. 

FORMULARZE I WNIOSKI: 

Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego można pobrać w Urzędzie Stanu Cywilnego – pokój 

nr 2 lub 4, bądź skorzystać z załączonego poniżej wzoru. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 2 i 4 (parter). 

OPŁATY: 

Opłata skarbowa w wysokości 39,00 zł za wydanie odpisu zupełnego w wyniku sprostowania 

dokonanego na wniosek. Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać: 

1. kartą płatniczą w pokoju nr 4 (USC), 

2. gotówką w kasie Banku Spółdzielczego w budynku Urzędu Miasta Kolno, 

3. przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Kolno prowadzony w Banku Spółdzielczym  

w Kolnie numer: 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w Kolnie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji odmownej. 



INFORMACJE DODATKOWE: 

Akt stanu cywilnego, który zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych 

rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzają one zdarzenie 

wcześniejsze i dotyczą tej samej osoby lub jej wstępnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu 

cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzędu stanu cywilnego, który go sporządził. 

Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w języku obcym przedkłada 

się z urzędowym tłumaczeniem na język polski dokonanym przez: 

1. tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, 

2. tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania tłumaczeń w państwach członkowskich 

Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), 

3. konsula. 

Za dokumenty przetłumaczone przez konsula uznaje się również: 

1. dokumenty w języku obcym przetłumaczone na język polski przez tłumacza w państwie 

przyjmującym i poświadczone przez konsula, 

2. dokumenty przetłumaczone z języka rzadko występującego na język znany konsulowi,  

a następnie przetłumaczone przez konsula na język polski. 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463  

z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.  

poz. 256 z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu 

prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.  

z 2016 r. poz. 1904). 

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z późn. zm.). 

6. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r.  

poz. 344). 
 

 


