URZAD MIASTA KOLNO

ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno Numer karty:
tel. 86 278 21 33, 278 94 30, fax. 86 278 31 00 USC.0143.4.2020
strona internetowa: umkolno.pl, e-mail: kolno@home.pl _
godziny pracy: poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.30 Wydanie: 1
nr konta bankowego: 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020 )
Bank Spotdzielczy w Kolnie OXJ(? 12,112%3?},

KARTA USLUGI

Wydanie odpisu skrdoconego, wielojezycznego oraz odpisu zupelnego
aktu stanu cywilnego

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego

Barbara Tyszka — Kierownik USC

Beata Szymanowska — Zastepca Kierownika USC
pokoj nr 2 i 4 (parter)

tel. 86 278 94 34

KOGO DOTYCZY:

Odpis aktu stanu cywilnego jest wydawany osobie, ktorej akt dotyczy, jej malzonkowi, zstgpnemu,
wstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktora wykaze interes
prawny, sadowi, kuratorowi, organizacjom spolecznym oraz organom administracji publiczne;.

CZAS REALIZACIJI:

W przypadku gdy wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostal ztozony do kierownika
USC, ktory przechowuje ksigge stanu cywilnego, wydanie odpisu nastgpuje w ciggu 7 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku gdy wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostat ztozony do kierownika
USC, ktory nie przechowuje ksiggi, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.

2. Dokumenty wykazujace interes prawny do otrzymania odpisu.
3. Dokument tozsamosci (do wgladu).

4. Dowod zaptaty optaty skarbowe;.

FORMULARZE | WNIOSKI:

Whioski o wydanie aktéw stanu cywilnego mozna pobra¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego — pokoj nr
2 lub 4 (parter) badz skorzysta¢ z zataczonych ponizej wzorow.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:

Urzad Stanu Cywilnego — pokdj nr 2 i 4 (parter).

OPLATY:

Oplata skarbowa w wysokosci:

1. 22,00 zt za odpis skrocony,

2. 33,00 zt za odpis zupelny,

3. 22,00 zt za odpis na druku wielojezycznym,

4. 17,00 zt za pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo udzielone wstepnym (rodzice, dziadkowie) lub zstepnym (dzieci, wnuki),

rodzenstwu 1 matzonkowi nie podlega optacie skarbowe;.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokona¢:

1. kartg ptatniczag w pokoju nr 4 (USC),

2. gotowka w kasie Banku Spoétdzielczego w budynku Urzgdu Miasta Kolno,

3. przelewem na rachunek bankowy Urz¢du Miasta Kolno prowadzony w Banku Spoétdzielczym
w Kolnie numer: 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020.

TRYB ODWOLAWCZY:




Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu wydanej przez kierownika USC przystuguje odwotanie do
Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie
W terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:

PODSTAWA PRAWNA:

1.

no

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463
Z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 698).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r.
poz. 344).




