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Wydanie odpisu skróconego, wielojęzycznego oraz odpisu zupełnego 

aktu stanu cywilnego 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Urząd Stanu Cywilnego 

Barbara Tyszka – Kierownik USC 

Beata Szymanowska – Zastępca Kierownika USC 

pokój nr 2 i 4 (parter) 

tel. 86 278 94 34 

KOGO DOTYCZY: 

Odpis aktu stanu cywilnego jest wydawany osobie, której akt dotyczy, jej małżonkowi, zstępnemu, 

wstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, która wykaże interes 

prawny, sądowi, kuratorowi, organizacjom społecznym oraz organom administracji publicznej. 

CZAS REALIZACJI: 

W przypadku gdy wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego został złożony do kierownika 

USC, który przechowuje księgę stanu cywilnego, wydanie odpisu następuje w ciągu 7 dni roboczych 

od dnia złożenia wniosku. 

W przypadku gdy wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego został złożony do kierownika 

USC, który nie przechowuje księgi, wydanie odpisu następuje w ciągu 10 dni roboczych od dnia 

złożenia wniosku. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego. 

2. Dokumenty wykazujące interes prawny do otrzymania odpisu. 

3. Dokument tożsamości (do wglądu). 

4. Dowód zapłaty opłaty skarbowej. 

FORMULARZE I WNIOSKI: 

Wnioski o wydanie aktów stanu cywilnego można pobrać w Urzędzie Stanu Cywilnego – pokój nr 

2 lub 4 (parter) bądź skorzystać z załączonych poniżej wzorów. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Urząd Stanu Cywilnego – pokój nr 2 i 4 (parter). 

OPŁATY: 

Opłata skarbowa w wysokości: 

1. 22,00 zł za odpis skrócony, 

2. 33,00 zł za odpis zupełny, 

3. 22,00 zł za odpis na druku wielojęzycznym, 

4. 17,00 zł za pełnomocnictwo. 

Pełnomocnictwo udzielone wstępnym (rodzice, dziadkowie) lub zstępnym (dzieci, wnuki), 

rodzeństwu i małżonkowi nie podlega opłacie skarbowej. 

Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać: 

1. kartą płatniczą w pokoju nr 4 (USC), 

2. gotówką w kasie Banku Spółdzielczego w budynku Urzędu Miasta Kolno, 

3. przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta Kolno prowadzony w Banku Spółdzielczym  

w Kolnie numer: 98 8754 0004 0000 8341 2000 0020. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 



Od decyzji odmawiającej wydania odpisu wydanej przez kierownika USC przysługuje odwołanie do 

Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Kolnie  

w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

INFORMACJE DODATKOWE: 

 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463  

z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 z późn. zm.). 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.  

poz. 256 z późn. zm.). 

4. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorów dokumentów 

wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 698). 

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z późn. zm.). 

6. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r.  

poz. 344). 
 

 


