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OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Miasta Kolno
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. ochrony przeciwpozarowe;j

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta Kolno, ul. Wojska Polskiego 20, 18-500 Kolno

Okreslenie stanowiska: stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

6) wyksztalcenie Srednie.

wymagania dodatkowe:

1) biegla znajomos$¢ przepisow prawa, tj. ustawy o ochronie przeciwpozarowej, ustawy
kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzadowych,

2) znajomo$¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny i inne programy
pakietu MS Office),

3) cztonkostwo w strukturach Ochotniczej Strazy Pozarnej,

4) prawo jazdy kat. ,B”,

5) obowigzkowos¢, odpowiedzialno$¢ za prace, rzetelnosé i starannose,

6) odpornos$¢ na stres,

7) umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) podejmowanie dziatan w kierunku organizowania ochotniczej strazy pozarnej,

2) udzielanie pomocy ochotniczej strazy pozarnej w zakresie szkolenia ich cztonkow,

3) organizowanie i przeprowadzanie ¢wiczen i zawoddw pozarniczych,

4) dokonywanie kontroli gotowosci operacyjno-technicznej ochotniczej strazy pozarnej
oraz inicjowanie i egzekwowanie przedsiewzig¢ zmierzajacych do poprawy tego stanu
od osob funkcyjnych OSP, a w szczegdInosci nadzor nad:

a) utrzymaniem w stalej i pelnej sprawnosci sprzetu przeciwpozarowego OSP,

b) wiasciwym, zgodnym z obowiazujacymi przepisami, uzytkowaniem i eksploatacja
pojazddéw samochodowych, motopomp i innego sprzetu pozarniczego OSP,

¢) wiasciwym zabezpieczeniem pojazdéw samochodowych i budynkow OSP pod
wzgledem przeciwpozarowym oraz bezpieczefstwa i higieny pracy,

d) biezacym prowadzeniem przez kierowcoéw — konserwatoréw lub inne osoby
funkcyjne OSP dokumentacji technicznej OSP (dowody rejestracyjne pojazdow,
ksigzki pojazdow, karty drogowe, karty pracy sprzetu silnikowego 1 inne
dokumenty, polis ubezpieczeniowych),

e) wilasciwym i terminowym wykonywaniem przez kierowcow obstugi techniczne;j
pojazdow, obstugi kontrolnej cotygodniowej i innych — stosownie do potrzeb.

5) inicjowanie dziatalnosci w zakresie popularyzacji zasad ochrony przeciwpozarowej,

6) nadzorowanie pracy kierowcéw i innych osob funkcyjnych w OSP,

7) udzielanie pomocy OSP w sporzadzaniu sprawozdan statystycznych 1 rozliczen
z urzedem skarbowym,



8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem ekwiwalentu czionkom OSP
bioracym udzial w szkoleniu pozarniczym lub dziataniu ratowniczym organizowanym
przez PSP,

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow uczestniczenia OSP w dzialaniach
ratowniczych poza terenem wilasnego dziatania,

10) wnioskowanie w  sprawach kosztéw wyposazenia, utrzymania, wyszKkolenia
1 zapewnienia gotowosci bojowej OSP,

1'1) prowadzenie spraw zwigzanych z umundurowaniem czionkéw OSP,

12) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia czlonkéw ochotniczej strazy pozarnej
1 miodziezowych druzyn pozarniczych oraz ubezpieczenia samochodéw i innego
sprzetu OSP,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg budynkow stanowigcych
wlasnos¢ Miasta Kolno,

14) udziat w zespotach pracy zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym,

15) podejmowanie innych dziatan niezbednych do wykonania powierzonych zadan,

16) przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego,

17)realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisdw prawa zleconych przez
Burmistrza i Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

. Warunki pracy na stanowisku:

1) wymiar czasu pracy — 1/3 etatu,

2) miejsce pracy — Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Kolno,
ul. Wojska Polskiego 20, parter — brak windy w budynku,

3) praca przy komputerze powyzej 1 godz. dziennie, wymagajgca stalej wspoOtpracy
z Ochotniczg Strazg Pozarng w Kolnie,

4) w przypadku 0s6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony (6 miesiecy) z obowiazkiem odbycia
stuzby przygotowawczej (art. 16 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o0 pracownikach samorzgdowych).

. Wskaznik zatrudnienia:

Urzad Miasta Kolno informuje, ze wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepefnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia
0 naborze, wynosil wiecej niz 6%.

. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,

2) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

6) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,

7) kserokopia dowodu osobistego (str. 1 i 2),

8) oswiadczenie kandydata, ze ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z peini praw publicznych,

9) oswiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

10)w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢,

11) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby postepowania rekrutacyjnego (zatacznik do niniejszego ogloszenia).



8.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta
Kolno lub pocztg na adres Urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 grudnia
2021 r. do godz. 15%°, w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz
adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata, z dopiskiem ,.Nabdr na
stanowisko ds. ochrony przecipozarowej”. Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po uplywie
wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane. Kandydaci spelniajgcy wymagania
formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (bip.um.kolno.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w rekrutacji

Stosownie do art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

&

Kolno, 2021.12.13

Administratorem podanych przez Panig/Pana danych osobowych bedzie Miasto Kolno
reprezentowane przez Burmistrza Miasta Kolno, z siedzibg ul. Wojska Polskiego 20,
18-500 Kolno.

W sprawie danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z nami pod adresem:
iod@kolno.home.pl

. Pani/Pana dane (imig, nazwisko, telefon, data urodzenia, umiejetnosci, zainteresowania,

staz pracy, wizerunek) bedg przetwarzane wylgcznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji.

Podstawg przetwarzania przez nas Pani/Pana danych jest zgoda na przetwarzanie danych
osobowych. W kazdej chwili moze Pan/Pani wycofa¢ udzielong zgode piszac do nas
wiadomos¢ lub osobiscie informujac osoby koordynujace proces rekrutacii.

Pani/Pana dane nie b¢dg przekazywane innym odbiorcom.

Pani/Pana dane bedziemy przetwarza¢, nie dtuzej niz przez rok czasu od momentu
zakonczenia procesu rekrutacji.

W kazdej chwili ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usunigcia, wniesienia sprzeciwu, uzyskania kopii danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, co do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w procesie rekrutacji jest konieczne do
realizacji celow, do jakich zostaly zebrane, a nie podanie danych spowoduje brak
mozliwosci rozpatrzenia oferty kandydata ztozonej w procesie rekrutacji.

Burmistrz Miasta Kolno

Andrzej Duda



Zatacznik
do ogloszenia o naborze na stanowisko
ds. ochrony przeciwpozarowej

Oswiadczenie kandydata
0 wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby postepowania rekrutacyjnego

Wyrazam zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (imie, nazwisko, telefon, data
urodzenia, umiejgtnosci, zainteresowania, staz pracy, wizerunek) dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie Miasta
Kolno.

Niniejsze o$wiadczenie jest zgoda w rozumieniu art. 4 pkt 11 ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych (RODO).

(data i czytelny podpis)



